
   

  

   

Nová žiadosť o finančný príspevok  
 

Na stránke aktuálnej grantovej výzvy nájdete možnosť prihlásiť svoj projekt. Kliknutím na tlačidlo 

„Vyplniť žiadosť“ otvoríte formulár žiadosti.  

 

Formulár je rozdelený do niekoľkých sekcií, ktoré je potrebné postupne vyplniť: Predkladateľ 

projektu, Informácie o projekte, Rozpočet projektu, Prílohy (ak sú požadované) a Sumarizácia.  

Formulár môžete vyplniť a odoslať naraz bez potreby ukladania. Ak sa však k nemu potrebujete 

vrátiť neskôr, nezabudnite ho uložiť kliknutím na odkaz pod formulárom.  

  

Systém Vám následne zašle link na rozpracovanú žiadosť na Váš e-mail.  



   

  

   

 

Upozorňujeme, že formulár je potrebné dokončiť a odoslať najneskôr do termínu 

prihlasovania projektu.  

Žiadosť môžete odoslať až po vyplnení všetkých povinných polí, označených *. O úspešnom 

odoslaní Vás budeme informovať e-mailom, ktorého prílohou bude PDF verzia Vašej žiadosti.  

  



   

  

   

Postup vypĺňania projektového formuláru:   

 

Predkladateľ projektu 

 
 

• Predkladateľ – Zadajte oficiálny názov organizácie, ktorá žiada finančný príspevok. 

• E-mail – Uveďte kontaktnú e-mailovú adresu. Na túto adresu budeme zasielať všetky 

notifikácie, pokyny a zmluvu, ak bude žiadosť schválená. 

 

Informácie o projekte 

 

 

• Názov projektu – Uveďte názov projektu, na ktorý žiadate finančný príspevok. 



   

  

   

• Termín realizácie – Uveďte dátum začiatku a ukončenia projektových aktivít. Pozorne si 

prečítajte podmienky grantového programu a prispôsobte im plánovanie aktivít. 

• O vašej organizácii – Stručne popíšte zameranie vašej organizácie a oblasť jej 

pôsobenia. 

• Krátke zhrnutie podstatných informácií o projekte – Stručne popíšte cieľ projektu, resp. 

ďalšie informácie, ktoré považujete za najdôležitejšie. 

• Východisková situácia – Definujte aktuálny stav alebo problém, ktorý chcete projektom 

riešiť (takáto je aktuálna situácia a chceme ju projektom zmeniť). 

• Ciele projektu – Uveďte, aký stav chcete dosiahnuť realizáciou projektu (aktuálna situácia 

je popísaná, my sa chceme dostať sem, toto je náš cieľ).  

• Aktivity projektu – Popíšte kroky, ktoré plánujete vykonať na dosiahnutie cieľov, a časový 

harmonogram (aby sme dosiahli cieľ, potrebujeme zrealizovať tieto aktivity, v tomto čase).  

 

Rozpočet projektu 

 

 

• Jasne pomenujte jednotlivé nákladové položky, aby bolo zrejmé, na čo budú financie 

použité.  

• Pridávajte riadky podľa potreby. Formulár nesmie obsahovať nevyplnené riadky.  

• V každom riadku uveďte požadovanú sumu od Nadácie EPH. Sumy prosím zaokrúhľujte 

na cele čísla.  

• Ak na danú položku využívate aj vlastné alebo iné zdroje, uveďte ich v poli „Vlastné 

zdroje“. Ak toto pole nevyplníte alebo uvediete hodnotu 0, znamená to, že celá suma je 

požadovaná od Nadácie EPH.  

• „Celková výška požadovanej sumy“ sa automaticky vypočíta a zobrazí na základe 

zadaných údajov.  

 

 

 

 

 

 

 

 



   

  

   

Prílohy 

  
  

• Ak formulár obsahuje sekciu Prílohy, vyplňte ju podľa požiadaviek konkrétnej grantovej 

výzvy. Nepridávajte iné prílohy, než tie, ktoré sú výslovne požadované v grantovej výzve. 

• Preferujeme predložiť prílohy vo formáte PDF. 

• Súbor musí byť jednoznačne pomenovaný a následne nahraný do sekcie. 

• Nie je možné prekročiť maximálnu veľkosť jedného súboru 50 MB.  

• Ak formulár neobsahuje sekciu Prílohy, to znamená, že pre danú grantovú výzvu nie sú 

vyžadované žiadne prílohy.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

  

   

 

Sumarizácia 

 
  

 

• Skontrolujte všetky vyplnené údaje, keďže žiadosť po odoslaní už nebude možné 

upravovať. 

• Súhlas so spracovaním osobných údajov musí byť zaškrtnutý. 

• V prípade, že sa potrebujete k žiadosti vrátiť neskôr (najneskôr však do termínu 

prihlasovania projektu), kliknite na odkaz pod formulárom.  

 
Link na rozpracovanú žiadosť Vám zašleme na Váš e-mail.  



   

  

   

 
Inak Vaša žiadosť nebude uložená. 

• Žiadosť je možné odoslať len po vyplnení všetkých povinných polí. 

• Po odoslaní formulára obdržíte na e-mail potvrdenie o prijatí spolu s PDF verziou žiadosti. 

 
• Vaša žiadosť bude postúpená na posúdenie. O výsledku Vás budeme informovať e-

mailom. 

 

  


